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Nuestro Pequefio Mundo Viajes

Fundada en 1.995 en Alicante , Nuestro
Pequefio Mundo Viajes es hoy en dia un gran

grupo turistico, compuesto por cuatro proyectos.

Nuestro Pequefio Mundo Viajes , Nuestra

agencia de viajes minorista especializada en
la organizacion de viajes en grupo , congresos

y vacaciones.

Producto Propio , agencia mayorista también
especializada en la organizacion de viajes en
grupo y que atiende hoy dia a méas de 100

agencias de viajes clientes.

1001hoteles.com , central de reservas de
hotel on-line : 170 paises , 5.700 ciudades y

mas de 40.000 hoteles con reserva on-line.

Nego Servicios , empresa que dota de todo
tipo de servicios a mas de 250 agencias de

vigjes independientes asociadas de toda Espaia.

Los cuatro proyectos se complementan y
generan importantes sinergias que confieren

al conjunto una segura viabilidad ante los retos

CONQresos

que plantea el futuro del sector turismo.



nuestro pequefio mundo

Introduccion

Organizar un congreso de forma integra es sin
duda una labor compleja que conviene delegar

en una empresa capacitada .

En Nuestro Pequefio Mundo Viajes contamos

con un departamento especializado en la
organizacion de congresos al frente del cual
se encuentran profesionales de gran capacidad

y preparacion .

En él se alnan todas las areas de gestion de
servicios imprescindibles para que el desarrollo

del congreso sea un éxito completo

Tanto para realizar una gestién integra como
OPC de la organizacion del Congreso , como
para ocuparse de la secretaria técnica y social
del evento Nuestro Pequefio Mundo , por su
especializacion y experiencia , constituye una
excelente alternativa avalada por el mejor
capital humano y un conocimiento exhaustivo

del producto .

Confie en Nuestro Pequefio Mundo Viajes .

Deje su congreso en manos de verdaderos
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profesionales .
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La primera decision es sin duda la confeccion -

de un presupuesto detallado y desglosado en

el que se analicen con detenimiento todas las:

- 4
partidas de ingresos 1 : i !J
] e

cuotas de inscripcién
exposicién comercial
sponsorizacion
aportaciones

otros

y las partidas de gastos

gastos generales

o fijos , que no dependen del
niamero de participantes al

congreso.

gastos variables

afectos al nimero de participantes

al congreso.

En colaboracion con el Comité Organizador el
presupuesto se ira desarrollando a medida que

se van adoptando las distintas decisiones sobre

conNgresos

la conveniencia de unas u otras opciones.
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Pre-congreso

Las gestiones que tienen por objetivo definir
los parametros béasicos de congreso y presentar
su candidatura también pueden ser

desarrolladas por Nuestro Pequefio Mundo

Viajes, si asi lo prefiere el Comité Organizador

elegir el lugar y las fechas .

analizar las diferentes opciones

de financiacion y patrocinio.

confeccionar el material gréafico
y audiovisual para la

presentacion de su candidatura.

determinar la conveniencia de

exposiciones técnicas.

definir los servicios de

planificacion .

coordinar la composicion y

ubicacion de las secretarias

coNgresos

cientifica y técnica.
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Estructura ; Secretaria Técnica y social

Comité de Honor

El comité de Honor esta formado generalmente
por personas del ambito social , politico ,
cientifico o académico de reconocido prestigio.

Es un comité que busca conferir al congreso

la relevancia necesaria y no tiene funcion

alguna.

Comité Organizador

Secretaria cientifica Secretaria técnica

El comité de organizador , habitualmente se
apoya en dos grandes secretarias : La Secretaria
Cientifica y la Secretaria Técnica . Esta tltima

aglutina la Ejecutiva y la Social.

Nuestro Pequefio Mundo Viajes desarrolla con
total profesionalidad todas las funciones y
responsabilidades que el Comité Organizador
tiene previsto delegar en la Secretaria Técnica,

desde la contratacion de los espacios necesarios
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hasta los servicios de caracter turistico o social.



nuestro pequeno mundo

Secretaria Técnica

Sede

Nuestro Pequefio Mundo Viajes se encarga de
toda la contratacion relativa a los espacios

necesarios para la celebracién del congreso.

salas y salones
decoracion y sefializacion
equipos audiovisuales
traduccion simultanea
catering y restauracién
azafatas

oferta hotelera

traslados desde los hoteles

Marketing y comunicacién

Un equipo formado por expertos de Nuestro
Pequefio Mundo Viajes se encarga de desarrollar
todo lo necesario para que el Congreso tenga

una identidad propia .

imagen corporativa
pre-programa , preliminar y definitivo.
boletines de inscripcion y alojamiento.

papeleria en general : sobres , cartas,
hojas de inscripcion , hojas resimenes
de ponencias y comunicaciones.

tarjetas de acreditacion

rétulos de sobremesa
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libro de ponencias y comunicaciones
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Secretaria Técnica

Difusion y gestion del congreso - Internet

Gestionamos todos los congresos a través de
Internet . Para ello ofrecemos la creacion y el

hosting de la web del Congreso , con todas las

funcionalidades .

programa definitivo

ponencias y resumen de las mismas
exposiciones on-line

actos sociales

oferta de alojamiento

reservas on-line

inscripciones on-line

post - Congreso

Ponentes

Nos encargamos de todos los servicios que
puedan precisar tanto los invitados como los

ponentes y comités .
reserva de billetes de avion
envio de billetes de avion
recepcion especial
alojamiento
atenciones especiales

guias
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programa para acompaiiantes
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Secretaria cientifica

Trabajos cientificos

Nuestro Pequefio Mundo Viajes se encarga de
recibir todos y cada uno de los trabajos

realizando una clarificacion de los mismos para

su aprobacion por parte del Comité Cientifico.

recepcion

clasificacién informatica
correspondencia con los ponentes
traslado de la aceptacién de la ponencia
fijacion del dia , hora , sesion ...
preparacion del libro de ponencias
publicacién en Internet

resimenes

A través de nuestro programa de gestién on-
line del congreso se contempla el procesamiento
de las comunicaciones :

ndumero de comunicacion
titulo

autores

centros de trabajo y direccién
diferenciacion por temas

oral

poster

video
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calificacion
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Secretaria cientifica

Exposicion Comercial

Gestionamos la organizacion , promocion , y
venta de los espacios comerciales tanto en la

sede del congreso como en Internet.

disefio de planos

informacion y alquiler de espacios
acuerdos con expositores

cobros y pagos

mobiliario

Congreso

Recepcién y coordinacion

Gestionamos la recepcion y coordinacion de

todo el Congreso.

entrega de acreditaciones

entrega de bolsas y documentacion.
tarjetas para actos sociales.

entrega de certificados a ponentes
entrega de comunicaciones
inscripciones " in situ "en la propia sede
asistencia a ponentes

coordinacion de actos.
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solucion de imprevistos.
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Agencia de viajes

Servicios turisticos

Ponemos a disposicion del Congreso nuestra
estructura y experiencia como Agencia de

Viajes.

alojamiento

transportes

excursiones

actos sociales

organizacion de viajes
programa para acompariantes

Programa post-congreso

Post - Congreso

Resultados

Finalizado el Congreso , realizamos con el

Comité Organizador ...

analisis del Congreso

evaluacion de resultados

analisis del cumplimiento del presupuesto
memoria final

Gltimas comunicaciones

cierre del presupuesto
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liquidacién econdmica
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